1.

OGLOSZENIE

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu ogtasza konkurs na stanowisko pracy:

REFERENT

w Powiatowym Zarzadzie Drég w Zywecu, ul. Leénianka 102a, 34-300 Zywiec

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

- 2godnie z ustawa o pracownikach samorzadowych {Dz. U. z 2016 r., poz. 902 tj. z pézn.zm.) dla stanowisk urzedniczych:

2.

jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2,3 ustawy

posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreélonym stanowisku

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyséne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

cieszy sig nieposzlakowana opinig

posiada prawo jazdy kat ,B”

posiada wyksztatcenie wyisze i 5 lat stazu pracy

posiada bardzo dobra umiejetnosé obstugi komputera,

bardzo dobra znajomo$¢ przepiséw prawa w zakresie niezbgdnym do wykonywania zadan na w/w stanowisku,
w szczegdlnosci:

ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (tekst jedn.Dz.U.1985 Nr 14 poz.60)
ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jedn.Dz.U.1998 Nr 91 poz.578)
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn.Dz.U.1960 Nr 30 poz.168)

WYMAGANIA DODATKOWE:

obstuga komputera, w tym programéw pakietu MS Office i aplikacji internetowych
dyspozycyjnosé

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy

umiejetnos¢ samodzielnego dziatania, w tym pod presja czasu

umiejetno$¢ radzenia sobie ze stresem

pozgdane cechy: odpowiedzialno$é, postawa etyczna, dokladnosc, sumiennos$¢, punktualnosé

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

obstuga strony internetowe;j

aktualizacja baz danych

prowadzenie biezacej korespondencji z petentami, instytucjami, wykonawcami oraz organami nadzorczymi

koordynowanie procesu gromadzenia danych i informacji merytorycznych wewnatrz jednostki na potrzeby opracowywania
odpowiedzi na interpelacje, zapytania oraz petycje

wspdipraca z administratorem Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie bieigcego publikowania informacji, aktualizacji danych
oraz przygotowywania materiatéw i odpowiedzi zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej

uczestnictwo w wizjach na wezwanie geodetéw — ustalanie granic dziatki (drogi) z wiascicielami sasiednich nieruchomoséci
koordynacja obiegu dokumentéw, w tym pozyskiwanie wymaganych podpiséw oraz dostarczanie dokumentaciji do instytucji
finansujacych

wspéipraca ze Starostwem Powiatowym w Zywcu w zakresie przygotowywania, kompletowania i przekazywania dokumentacji
zwigzanej z pozyskiwaniem i rozliczaniem dotacji, nadzér nad terminowym skfadaniem wnioskéw, sprawozdat i rozliczen oraz
inng dokumentacja projektowa

INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:

praca przy komputerze powyiej 4 godzin, praca biurowa w petnym wymiarze czasu pracy
stabilne zatrudnienie w jednostce samorzadowej na podstawie umowy o prace

prace w stalym wymiarze 8 godzin dziennie

prace w doswiadczonym zespole

mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych



5. WYMAGANE DOKUMENTY:

1.  List motywacyjny, CV

Kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie {w zafgczeniu).

3. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych, o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o
niekaralno$ci za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwa skarbowe (w zafgczeniu).

4. Oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kategorii ,B” (w zafgczeniu).

5. Kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie.

6. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy (§wiadectwa pracy, zaswiadczenia).

N

Dokumenty od pkt 1 do okt 4 powinny by¢é wiasnorecznie podpisane.

Wybdr kandydatow bedzie sktadat sie z dwdch etapow.

Pierwszy etap bgdzie polegal na sprawdzeniu podanych w ogfoszeniu wymagar formalnych. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne
zakwalifikuja sie do drugiego etapu rekrutacji.

Drugi etap bedzie polegat na przeprowadzeniu testu i rozmowy kwalifikacyjnej. Zakres testu i rozmowy bedzie obejmowat akty prawne i
tematyke wskazang w punkcie 1.

Test i rozmowa zostana przeprowadzone w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu, ul. Le$nianka 102a, 34-300 Zywiec.

Wyniki poszczegdlnych etapéw rekrutacji zostang opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Zarzadu Drég
w Zywcu (https://www.e-bip.org.pl/pzd zywiec/) oraz tablicy ogloszen w Powiatowym Zarzadzie Drég w Zyweu.

"Konkurs na Stanowisko - REFERENT”

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie dokumentdw aplikacyjnych w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég

w Zywcu ul. Lednianka 102a, 34-300 Zywiec w sekretariacie pokdj 210 lub przestanie ich drogga elektroniczng na
wskazany adres mailowy k.kupczak@pzd.zywiec.pl w terminie do 7 dni od dnia ogtoszenia.

tj. do dnia 16.10.2026r w zamknigte] kopercie z dopiskiem: " Konkurs na Stanowisko - REFERENT” (w przypadku
przestania pocztg liczy sie data wyptywu do PZD)

(Dyrektor PZD w Zywcu)



