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Nabdr na stanowisko: Starszy Referent

OGLOSZENIE

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu ogtasza
konkurs na stanowisko pracy:

STARSZY REFERENT

w Powiatowym Zarzadzie Drég w Zywcu, ul. Lednianka 102a, 34-300 Zywiec

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

- zgodnie z ustawg o pracownikach samorzgadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 t.j. z pdzi. zm.) dla stanowisk

urzedniczych:

* jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2,3 ustawy

* posiada petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
*posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku

* nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo  skarbowe
* cieszy sie nieposzlakowana opinig
- posiada wyksztatcenie wyzsze - specjalno$¢ rachunkowos¢ i finanse

- bardzo dobra znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie niezbednym do wykonywania zadan na w/w stanowisku, w

szczegolnosci:

* ustawa o rachunkowosci

* ustawa o finansach publicznych

* ustawa Prawo Zaméwien Publicznych

1. WYMAGANIA DODATKOWE: posiada znajomos¢ przepiséw prawa podatkowego oraz bardzo dobrg znajomos¢

obstugi komputera

1. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

e prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
e sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw ksiegowych

e przygotowanie do zaptaty dowodéw ksiegowych wydatkéw budzetowych i inwestycji



o dekretacja dowodoéw ksiegowych
e sporzadzanie i prawidtowe zabezpieczenie dokumentacji ksiegowej

» wspétpraca z Wydziatem Finansowym Starostwa Powiatowego w Zywcu w zakresie wykonania budzetu

1. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU: praca przy komputerze powyzej 4 godzin, praca

biurowa w petnym wymiarze czasu pracy

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Powiatowym Zarzadzie Drég w Zywcu w rozumieniu przepiséw ustawy

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w listopadzie 2017 wynosit ponizej 6%.

1. WYMAGANE DOKUMENTY:

list motywacyjny,
zyciorys - Curriculum Vitae (z informacjg o numerze telefonu oraz adresem mailowym do kontaktu),

kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie,

L

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych, o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci

prawnych oraz o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacyjnych,
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. 2016, poz. 922)
oraz ustawg o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2016, poz. 902)

6. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa

skarbowe.

Dokumenty od pkt 1 do pkt 6 powinny by¢ wtasnorecznie podpisane.

Wybér kandydatéw bedzie sktadat sie z dwéch etapow.

Pierwszy etap bedzie polegat na sprawdzeniu podanych w ogtoszeniu wymagan formalnych. Kandydaci spetniajacy

wymagania formalne zakwalifikujg sie do drugiego etapu rekrutacji.

Drugi etap bedzie polegat na przeprowadzeniu testu oraz rozmowy kwalifikacyjnej. Zakres testu i rozmowy bedzie

obejmowat akty prawne i tematyke wskazang w punkcie 1i 2.

Test oraz rozmowa zostang przeprowadzone w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu, ul. Lednianka 102a, 34-
300 Zywiec.

Informacja o terminie testu i rozmowy bedzie opublikowana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa

Powiatowego w Zywcu (www.bip.starostwo.zywiec.pl) oraz stronie PZD w Zywcu (www.pzd.zywiec.pl). Kandydaci zostang

poinformowani réwniez telefonicznie oraz mailowo.

Komplet wymaganych dokumentéw nalezy ztozy¢ W ZAMKNIETE]J KOPERCIE w sekretariacie Powiatowego Zarzadu

Drég w Zywcu, ul. Lesnianka 102a, (I pietro) lub przesta¢ poczta na adres: Powiatowy Zarzad Drég w Zywcu, ul.

Le$nianka 102a, 34-300 Zywiec, do dnia 22.12.2017 r. (w przypadku przestania poczta liczy sie data wyptywu do PZD)
z dopiskiem:

»KONKURS NA STANOWISKO: ,starszy referent”


http://www.pzd.zywiec.pl

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ u Pani Anny Sitko pod numerem telefonu (0-33) 862-05-72 lub 73 wew. 110,

codziennie w dni robocze w godzinach od 6:45 do 14:45.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w

Zywcu (www.bip.starostwo.zywiec.pl), stronie PZD w Zywcu (www.pzd.zywiec.pl) oraz tablicy informacyjnej w siedzibie

Powiatowego Zarzadu Drég w Zywcu.

Zrédto: pzd.zywiec.pl

Informacje o dokumencie

Informacje wprowadzit(a) do BIP

Import publicznej strony PZD Zywiec

Data udostepnienia w BIP
2018-01-05 07:04:09

Informacja zaktualizowana przez

System Migracji BIP

Data ostatniej aktualizacji
2026-04-27 10:35:17

Liczba odwiedzin
82

Brak zapisanych wersji archiwalnych.
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